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A monitoring célja a megval6sul6 projektek folyamatos nyomon kovetése. Ez tobb
okbol sziikséges. Egyrészt azon alapvet6 okbdl, hogy a Tamogatonak mindig
,naprakész” informéciékkal kell rendelkeznie arrél, milyen ttemben halad a
program megvaldsuldsa. Masrészt praktikus okbél, annak érdekében, hogy a
projektek céljait veszélyeztet6 problémékra idében fény dertiljon, s a Tamogato,
illetve a Kedvezményezett meg tudja tenni a sziikséges 1épéseket a projekt sikeres
megvaldsuldsa érdekében.

E zaro jelentés egyik célja az utolsod elszdmolasi id6szakra vonatkozéan a kifizetési
kérelmek aldtdmasztasa, vagyis annak igazoldsa, hogy a felmeriilt koltségek a
program finanszirozhat6sagi id6szakan beliil mertiltek fel, és a pélydzatban illetve a
tdmogatasi szerzédésben meghatarozott célok és feladatok megvaldsitdsahoz
kapcsolodnak.

Emellett a jelentés masik fontos feladata, hogy teljes korti beszdmolét nydjtson a
projekt végrehajtasarol. A Tamogatasi Szerz6dés IlI. cikkely 11. pontja értelmében a
projektzaro jelentés elfogadasa a feltétele a tdimogatés utols6 20%-nak kifizetésének.
Amennyiben a projektzaré jelentést nem kiildik be a megadott hatarid6ig, az a
tdmogatasi szerz6dés felbontdsat vonhatja maga utan.

Kérjiik, a jelentés kérdéseire vilagos, pontos, és a valésagnak megfelel§ valaszokat
adjon.

Vélaszait a megadott rubrikdkba vagy keretekbe irja. Sziikség szerint a tablazatok
Gjabb sorokkal kiegészithetok.

Kérjiik, valamennyi kérdésre adjon valaszt.

Ha a jelentésben valamelyik kérdés a projektje szempontjabél nem relevéns, akkor az
adott kérdésnél tiintesse fel ,,A kérdés nem relevans” feliratot. A tablazatokban ne
maradjon tires sor, vagy rubrika. A felesleges sorokat torolje ki, az tires rubrikékat
htizza ki.

Amennyiben valamely kérdésnél nincs valasz, illetve a tablazatok {tires sorok, vagy
rubrikdk maradnak, a leadott jelentés formai szempontbél hidnypétlasra szorul.

Javasoljuk, hogy el6szor a szamladsszesitét toltse ki, mivel a jelentés bizonyos
pontjaiban szerepeltetni kell a kitoltott szdmladsszesité adatait!

Ha a kitoltéssel kapcsolatosan tandcsadasra van sziiksége, kérjiik, keresse meg a
kijelolt kapcsolattartojat, tekintve, hogy a jelentés benyujtasat kovetéen a problémak
tisztdzasa tobb id6t vehet igénybe és a tamogatas kifizetésének eltolodasat
eredményezheti.

Feddlap
A fed6lapon a projekt azonosité szamat, jelentés készitésének id6pontjat és a jelentés
sorszamat adja meg.
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A jelentés sorszamanal azt tiintesse fel, hogy ez hanyadik benyfjtott jelentése. Ha
id6kozi kifizetéshez kapcsoloddan nyujtott mar be id6kozi el6rehaladasi jelentést,
ugy azt is vegye figyelembe a sorszdm megadasanal.

A Projekt adatai
A projekt cime a tdimogatési szerz6désben rogzitett cimmel megegyezik.

Ha a projektet nem konzorciumi formaban valésitjak meg, akkor értelemszertien a
Kedvezményezett nevét kell felttintetni. Ha konzorciumi formaban valésul meg a
projekt, akkor a F6kedvezményezett a tdmogatasi szerzédésben konzorcium
vezet6jének megjelolt intézmény.

Kérjiik, adja meg a F6kedvezményezett intézmény cimét.
Kérjiik, tiintesse fel a F6kedvezményezett intézmény addszamat.

Kérjiik, nevezze meg a projekt kapcsolattartéjat, akit mar a palyazataban megjelolt.
Amennyiben véltozas &llt be a kapcsolattarté személyében, kérjiik haladéktalanul
jelezze a Tamogatasi Szerzédés IX. cikkely 1. c) pontjdban meghatdrozott
Kozremtikodé  Szervezetnek és a  Foglalkoztatasi  Hivatalban  kijelolt
kapcsolattartéjanak az Gj személy nevét és elérhetéségét.

Kérjiik, ttintesse fel a kapcsolattart6é cimét.
Kérjiik, adja meg a kapcsolattarto telefonszamat.

Kérjiik, adja meg a kapcsolattart6 e-mail cimét.

A Projekt el6rehaladasa

Kérjiik, ttintesse fel a jelentés targyat képez6 idészakot, amely a Tamogatési
Szerz6dés 1II. cikkelyének 1) pontjaban is szerepel. A zard jelentés targyat képezé
id6szak az el6z6 elszamolasi iddszak végét kovet6 els6 naptél a projekt
befejezésének napjaig tart. Figyeljen arra, hogy a zar6 jelentés targyat képezo
id6szak akkor is az imént meghatarozott teljes targyidészakot jelenti, ha az utolsé
projekt elérehaladasi jelentés beadédsa 6ta benyujtott id6kozi jelentést.

Felhivjuk figyelmét, hogy pénziligyi szempontb6l azok a tevékenységek
elszamolhatdak, amelyek fizikailag a projekt befejezésének napjdig teljestiltek és a
projekt befejezésének napjat kovet6 45. napig pénziigyileg kiegyenlitésre kertiltek.

Kérjiik, tiintesse fel a projekt kezdetének és befejezésének datumat.

Kérjiik, nagyon roviden foglalja 6ssze a projekt céljait, vart eredményeit, hogy azt
elolvasva egy olyan személy is, aki eddig nem ismerte, megértse, hogy a projekt
mirdl sz6l. Ez a bemutatéds valéban ne haladja meg az 6t sort és minden jelentésben
ugyanaz legyen.

Fejléc
Ne felejtse el kitolteni a jelentés fejlécét sem, ahol a projekt azonositéjét, és a jelentés
sorszamat kell felttintetnie.
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Az utolsé elszamolasi id6szakra vonatkozo6 kérdések
1.1. A tablazatokban a projekt soran végrehajtott tevékenységekrol kell szdmot adnia.

A. rész: Azokat az el6z6 elszdmolasi id6szakban megvalésult tevékenységeket
kell itt felsorolni, amelyeknek a pénziigyi elszamolasa a jelentés targyat képez6
elszamolasi id6szakban torténik. (pl. El6z6 el6rehaladasi jelentés 2.3. B rész
tablazataban' felsorolt tevékenység, amelyre vonatkozéan az elszdmolas alapjaul
szolgalé bizonylatot - pl. kiegyenlitett szamla - jelen el6rehaladasi jelentés
pénziigyi mellékleteként nyujtja be timogatas igényléséhez.)

Ennek megfelel6en az itt feltiintetett tevékenységeknek szerepelnitik kell az el6z6
elszdmolasi id6szakrol benyujtott elérehaladési jelentés 2.3. tabldzatanak B
részében’ is. Azok a tevékenységek, amelyek az ezt megelz6 2 projekt
elérehaladasi jelentésében nem szerepeltek, mint elvégzett tevékenység, de ebben
a tablazatban feltiinteti nem elszamolhatoak. Kérjiikk, az els6 oszlopban
egyértelmtien jelezze, hogy hanyadik jelentés mely tevékenységérdl van szo. (Pl
2. jelentés 22. soraban szerepl6 tevékenységet a 2/22 megjeloléssel.)

Ebben a tablazatban kell feltiintetni azokat a tevékenységeket is, amelyekhez
tartoz6 szdmldk korabbi PE] keretében felftiggesztésre kertiltek. Kérjiik, ezeknél a
tételeknél a tevékenység oszlopban zardjelben jelezze, hogy mar benyujtott
tételrdl van sz6 és adja meg, hogy hanyadik jelentés mely tevékenységérsl van
sz0. (PL. 2.jelentés 22. sordban szerepld tevékenységet a 2/22 megjeloléssel.)

A helyszin oszlopban a tevékenység megvalodsitasanak helyszinét kérjiik
megjelolni.

A hataridé oszlopban a tevékenység megvalositasdnak tervezett (cselekvési
titemterv szerinti) és valés hataridejét kérjuk felttintetni. Azoknal a
tevékenységeknél, amelyek folyamatosak a projekt végrehajtasa alatt, kérjik, a
,folyamatos” sz6 megjelenitését.

Kérjiik, hogy a tablazatban egyértelmten jeldlje, hogy mely szamlak tartoznak az
adott tevékenységhez. Ne a szdmla sorszamat adja meg, hanem az adott
jelentéshez benytjtott szdmladsszesitében szerepld sorszamot. Amennyiben tobb
szamla tartozik az adott tevékenységhez akkor a szamlaosszesit6ben szerepld
sorszamokat sorolja fel. Ha egy szamla tobb tevékenységhez is kothetd, kérjik
minden tevékenységnél tiintesse fel.

Kérjiik, a ,Koltségvetési sor” oszlopban a Projekt El6rehaladési Jelentés 2.1.
koltségvetési tablazat sorszamat feltiintetni sziveskedjen. (Ahol alszamok
szerepelnek, ott kérjiik az alszamot megjel6lni, pl. 3.2)

! A korébbi jelentésformatum 2.3.1 tablazata.
2 A korabbi jelentésformatum 2.3.1 tablazata.
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Az alabbi példa mintaként szolgal:

Sorszam az Tevékenység Az elszamolas alapjaul szolgalé | Koltségvetési
el6z6 szamla sorszama a sor
jelentésben szamlaosszesit6ben
3/12 S/Zamltastec?mkal képzés a 6. 8. 33
célcsoport részére
Laptopok beszerzése (korabban
3/14 felftiggesztett tétel 2/22) % 32
Szakmai konzultacié vidéki
3/17 helyszinen (korabban 1., 3. 1.3
felfliggesztett tétel 2/25)

B. rész: Azokat a jelentés targyat képezd elszamolasi id6szakban megvalosult
tevékenységeket kérjiik felsorolni, melyekrél id6kozi jelentésben nem szadmolt be.
Kérjiik, sorolja fel azokat a tevékenységet is, amelyekkel pénziigyileg a kovetkez6
id6szakban kivan elszamolni, illetve amelyekhez pénziigyi elszamolds nem
tartozik.

Kérjiik, a tablazatban minden esetben szerepeltesse, hogy milyen eredményt
igazol6 dokumentum tartozik a tételhez és az hol talalhat6. Példat az alabbi
tablazatban talal.

A helyszin oszlopban a tevékenység megvalodsitasanak helyszinét kérjiik
megjelolni.

A hataridé oszlopban a tevékenység megvalositasdnak tervezett (cselekvési
titemterv szerinti) és valés hataridejét kérjuk felttintetni. Azoknal a
tevékenységeknél, amelyek folyamatosak a projekt végrehajtasa alatt (példaul:
projektmenedzsment), kérjiik, a ,folyamatos” sz6 megjelenitését.

Kérjiik, hogy a tablazatban egyértelmten jeldlje, hogy mely szamléak tartoznak az
adott tevékenységhez. Ne a szdmla sorszamat adja meg, hanem az adott
jelentéshez benytjtott szdmlaosszesitében szerepl sorszamot. Amennyiben tobb
szamla tartozik az adott tevékenységhez akkor a szamlaosszesitében szerepld
sorszamokat sorolja fel.

Kérjiik, a ,Koltségvetési sor” oszlopban 3.1. koltségvetési tabldzat sorszamat
feltiintetni sziveskedjenek. (Ahol alszamok szerepelnek, ott kérjiik az alszdmot
megjelolni, pl. 3.2).
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Koltségek és tamogatas

21

2.2.

2.3.

A tablazatra kétszer rakattintva Excel tablazati formatumban tudja bevinni az
adatokat. Az (1) és (2) oszlop kitoltésével a (3) oszlop, mig a (4) oszlop
kitoltésével az (5) oszlop automatikusan kitoltédik. Ezért kérjiik, hogy csak az
(1), (2) és (4) oszlopba irjon. Valamint a fésorok Osszesitése is képlet alapjan
torténik, ezért kérjiik csak a kétszamjegyti sorokat (pl. 1.2) toltse ki. Kérjiik a
tablazatba tjabb sorokat, oszlopokat ne sztrjon be.

A tablazat oszlopait a kovetkez6 médon kell értelmezni:

(1) A tablazat (1) oszlopédba azt az 6sszeget kérjiik beirni, amely a tdblazat adott
koltségsordn az el6z6 elszamolasi id6szak végéig Osszesen elszamolt, (az
el6z6 projekt el6rehaladasi jelentés 3.1. tdbla (3) oszlop adatai, csokkentve az
adott sort érint elutasitott koltségek Osszegével). Az els6 projekt
el6rehaladasi jelentés kitoltésekor ez az oszlop 0 értéket tartalmaz minden
sorban.

(2) A tablazat (2) oszlopdaba a targy elszamolasi id6szakban ténylegesen kifizetett
(elszamolasra benydjtott) koltségeket kérjiilk beirni az adott projekt
elérehaladdsi jelentéshez és a targyid6szakban benydjtott id6kozi
jelentésekhez csatolt szamlak alapjan.

(3) A (3) oszlop értékeit az (1) oszlop és a (2) oszlop soronkénti Gsszege adja
automatikusan. A (3) oszlopban igy az a koltség jelenik meg, amelyet a jelen
elszamolasi id6szak végéig tsszesen elszamol.

(4) A (4) oszlopba a Tamogatasi Szerz6dés koltségvetési tabldjaban rogzitett
teljes tervezett 6sszeget kérjiik feltiintetni.

(5) Az (5) oszlop automatikusan toltédik. Ez az oszlop %-osan mutatja, hogy a
ténylegesen elszamoladsra benytjtott koltségeknek mi az ardnya a tervhez
képest. A %-os arany ravilagithat a koltségek elszamolasaval kapcsolatos
problémakra, illetve a 10%-os mérték feletti valtozdsra, ami a tamogatasi
szerz6dés szerint jelent6s véltozdsnak minésiil és szerzédésmodositast
jelent(het).

Amennyiben a 2.1. tdbl4zat utols6é oszlopaban megadott szazalékos érték tallépi
a 100 %-ot, azaz a felhasznalads az adott soron nagyobb, mint a tervezett, kérjik,
toltse ki a tablazatot. Eltérés esetén kérjilk megjeleniteni, hogy adott
koltségkategériaban bekovetkezett eltérés esetén, mely koltségvetési sor, milyen
mértékd (konkrét osszeg) valtoztatdsaval szemben fogja egyensulyban tartani a
tdmogatas Osszegét. Kérjiik, szovegesen indokolja, hogy miért volt sziikség az
atcsoportositasra.

Amennyiben az &tcsoportositdsok mértéke meghaladja soronként a 10%-ot,
kérjiikk, vegye figyelembe a tamogatasi szerz6dés szerz6dés-moédositdsra
vonatkoz6 cikkelyét.

A tablazat célja a Kedvezményezettek altal a targyid6szakban igényelt
tdmogatas és a targyid6északban elszdmolhat6 koltségek meghatdrozasa. Ebben a
tablazatban kell szerepeltetni a targyid6szakban elszdmolt sajat erét is.
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24.

Az Osszegnek a targyid6északban benytjtott idékozi PEJ-ben elszdmolt
koltségeket is tartalmaznia kell.

A tablazat (1) oszlopaban a (2) és (3) oszlop Osszegét kell szerepeltetni.

A (2) oszlopban kérjiik megadni a targyid6szakban elszdmolt sajat eré osszegét.
A sajat er6re vonatkozo szamldkat és bizonylatokat (beleértve a természetbeni
onerd biztositasat igazolé6 dokumentumokat) a szamlaosszesitében szerepeltetni
kell. A sajat er6 az elszamolhat6 koltség és az igényelt tamogatas kiilonbsége.

A (3) oszlopban a targyid6szakban igényelt tdmogatds Osszegét kell
szerepeltetni.

A tartalék felhaszndldsa pontot csak abban az esetben kell kitoltenie a
Kedvezményezettnek, amennyiben a Tamogatdsi szerz6dés mellékleteként
jovahagyott koltségtablaban betervezett rendkiviili tartalék 6sszegébél az adott
id6északban felhasznélas tortént.

(1) Kérjiik, az els6 oszlopban jelolje meg, hogy az adott Osszeget a 2.1 tablazat
melyik koltségsoran hasznalta fel. (Példaul: 2.1)

(2) Kérjiik, megjeleniteni, mekkora 6sszeget hasznaltak fel az adott koltségsoron
a tartalék terhére.

(3) Kérjiikk, adja meg a tartalék felhasznédldsra vonatkozé IH engedély
iktatoszamat.

A tablazatba igény szerint sorok beszarhaték. A  tablazatot
kedvezményezettenként kell kitolteni.

Nyilatkozat

3.1

3.2

Kérjiilk a megfelel¢ valaszt megjelolni, és az esetleges szerz&désmodositds
targyat megnevezni.

Amennyiben a projekt keretében bevétele keletkezett kérjiik, toltse ki a tablazatot
kedvezményezettenként.

A bevétel kapcsan kérjiikk a megadott tdblazat (1) oszlopdban a targyid6szakot
megel6z6en keletkezett, korabbi bevételek Osszegét, a (2) oszlopban kérjiik a
targyid6szakban keletkezett bevétel 6sszegét megadni. A (3) oszlop az el6z6 két
oszlop Osszege.
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A projekt teljes iddszakara vonatkozo kérdések

41

4.2

43

44

4.5

4.6

4.7

Kérjiik, nagyon roviden foglalja 6ssze a projekt céljait, vart eredményeit, az
elvégzett tevékenységeket, a létrejott eredményeket. Térjen ki arra is, hogy
milyen szervezeti keretek kozott tortént a projekt megval6sitasa (pl. konzorcium,
annak tagjai), milyen célcsoport tamogatdsara irdnyult a projekt, és hogy
Osszességében mennyire itéli sikeresnek a projektet. Torekedjen rovidségre; a
részletek kifejtésére lesz alkalma a tovabbi kérdések mentén. Ez a bemutatas
lehet6leg ne haladja meg az 12 sort.

Arra valaszoljon igennel vagy nemmel, hogy érzése szerint, a projekt bevéltotta-
e a palyazat soran hozza flizott reményeiket? Amennyiben nem, réviden
indokolja véalaszat.

A felsorolt lehetéség figyelmes atolvasasa utdan dontse el, és jelolje meg, melyik
valasz a leginkabb megfelel6 a projektjiiket tekintve. Amennyiben az egyéb
valasz mellett dont, kérjiik, fogalmazza meg - az el6z6 lehet6ségekhez hasonlé
formaban - réviden, mi volt a projekt szerepe.

Ebben a kérdésben arra vérjuk a vélaszat, hogy a projekt megvalositasa alatt
milyen eszkozoket hasznalt annak kommunikaldsara, egyértelmtivé tételére,
hogy a projekt az Eurdpai Szocidlis Alap tdmogatasdval valésul meg. Kérjiik
kilon térjen ki a projekten kiviilallok felé torténé kommunikaciora, és arra,
hogyan tédjékoztatta a projektbe bevont személyeket (a célcsoport tagjait) a
finanszirozas forrasarol.

A projekt nyomon kovetése, az elért eredmények értékelése nem csak a program
finanszirozojanak fontos eszkoze, de ugyanilyen fontos lehet ilyenfajta
tevékenység rendszeres és tudatos végzése a projekt végrehajtdinak is. E
pontban arra vélaszoljon, hogy az Onok esetében ez hogyan tortént.

A felsorolt lehet6ség figyelmes atolvasasa utdn dontse el, és jelolje meg, melyik
valasz a leginkabb megfelel6 a projektjiiket tekintve.

Amennyiben a projekt megvalositasdnak szerves része volt valamely
célcsoportba tartozé személyek bevonasa, pl. képzés vagy foglalkoztatas révén,
ezen személyek szamat tiintesse fel a tablazatokban kiilonboz6 kategoéridk
szerinti bontasban. Ahol a munkaer6-piaci statusz szerint kell felsorolni a bevont
személyek szamat, a személyeknek a projektbe val6é belépéskor érvényes
statuszdra gondoljon. Hasonléan jarjon el a tobbi tablazat esetében is, tehat pl. ha
valaki a projekt kezdetén még csak 24 éves volt, kilépéskor pedig méar 25, akkor
6t a 24 évesek csoportjaba sorolja.
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4.8 Ebben a tabldzatban sorolja fel mindazokat a mérfoldoveket, amelyeket a
palyazataban felttintetett, majd ttintesse fel, hogy milyen min6ségben és milyen
datummal tervezte e mérfoldkoveket elérni, és valdjadban milyen minéségben és
milyen datummal sikeriilt 6ket megval6sitani.

49 Ennél a kérdésnél lehet6sége van a projekt mindazon eredményeire kitérni,
amelyeket On fontosnak érez, de a mérfoldkovek kozott sem voltak nevesitve,
sem az indikdtorok nem f{rjak le &ket. Szovegesen vélaszoljon, hasonlo
tartalommal, ahogyan a mérfoldkoveknél tette.

410 A szdmszer(sithetd eredmények tablazatban sorolja fel az Osszes indikatort,
amiket a Tdmogatasi Szerz6édés 1. cikkelye rogzit. A kiindul6 érték és célérték
oszlopokat a szerz6désnek megfelel6en toltse ki. Az utolsé (,0sszes”) oszlopban
az adott indikator aktudlis, naprakész, a jelentés készitésének id6épontjdban
érvényes értékeit adja meg. Amennyiben 6sszeadhat6 értékekrdl van sz, ugy
kumulélt értéket adjon meg. Minden esetben a teljes projektidészakra vonatkozé
értékeket tiintessen fel, nem pedig csak az adott targyid6szakban elért
mennyiségeket. Azokat a mutatékat is fel kell sorolni, amelyek pillanatnyi értéke
még 0.

Ha olyan indikatorai vannak, amelyeknek értékei csak évente frissiilnek, akkor
mindig az aktualis, legutols6 értéket rogzitse, mint a jelentés készitésének
id6pontjaban érvényes értéket.

Amikor az indikator feln6tt emberek létszamara vonatkozik, ott az értékeket
nemek szerinti bontasban is meg kell adni. Az egyéb indikatorok értékeit az
,0sszes” oszlopban tiintesse fel, és htizza ki a ,férfi” és ,n¢” oszlopok cellait.

411 Itt arra valaszoljon, a projekt elérte-e Kkit(izott céljat. Gondoljon arra a célra,
amelyet pdalydzatdban és a logikai keretben is feltiintetett. Ha a jelentés
készitésének id6pontjaban még nem, de a kozeljovében megvaldsul a projekt
célja, gy azt irja le, a megvaldsuléds varhat6 id6pontjanak feltiintetésével.

4121 Ennél e kérdésnél els6sorban az indikatorai kozott taldlhaté hatasokra
gondoljon. Lehetséges, hogy ezek szamszertsitett célértékeit majd csak egy
kés6bbi id6pontban éri el. Sorolja itt fel ezeket a varhat6é hatdsokat. Kérjiik,
sorolja fel azokat a varhat6 hatasokat is, amelyek az indikatorok kozott nem
szerepelnek, &m fontosnak érzi 6ket, és elérésiik valdszind.

4122 Itt ttintesse fel az el6z6 kérdésben felsorolt hatdsok elérésének varhaté
id6pontjat. Azt is tiintesse fel, hogy a célértékkel jellemezhet6 hatasok varhato
értékei megegyeznek majd, vagy eltérnek az eredetileg tervezett értékektdl.

413 A projekt megvalésitasdnak akkor van valoédi értelme, ha olyan eredmények,
hatdsok sziiletnek, amelyek bizonyos kortilmények fennalldsa esetén valamely
ideig fennmaradnak. Fenntartand6 eredményen ne pl. egy felépitett intézményt
értsen. Azokra a tényleges eredményekre gondoljon, amelyeknek a példaban
szerepld éptilet csupdn eszkoze, de emellett egyéb tényezdk is sziikségesek a
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4.14

415

4.16

4.17

4.18

tennmaradédsahoz. Valaszoljon arra, melyek ezek az egyéb tényez6k, beleértve
akar onmagat is.

Az a szerencsés eset, amikor egy projekt eredményei tjabb fejlesztésekhez
vezetnek. Ezekre a lehetséges tjabb fejlesztésekre, beruhdzasokra, akcidkra,
programokra gondoljon. Tiintesse fel ezek varhaté idejét, és azt, milyen
forrasokbdl tervezik finanszirozni ezen tjabb fejlesztéseket.

Azokat a helyi fejlesztési programokat, kezdeményezéseket sorolja itt fel,
amelyek soraba az Onok projektje illeszkedett (amennyiben voltak, vannak
ilyenek). Gondoljon arra, milyen hosszabb tavon megvaldsitandé koncepcio,
terv, stratégia egyik fontos elemének tekinthet6 a projekt.

A tablazat oszlopait kérjiik kitolteni a kovetkezék szerint:
(1) A projekt keretében elszamolt teljes 0sszegeket kérjiik feltiintetni.

(2) A Tamogatasi Szerzédés koltségvetési tadblajaban rogzitett teljes tervezett
Osszegeket kérjiik feltiintetni.

(3) Ez az oszlop a tervtdl val6 szazalékos eltérést mutatja. Ebbe az oszlopba nem
kell irnia, a tdblazat az el6z6 két oszlop kitdltése utdn automatikusan
szamolja az értéket.

(4) A 3. oszlopban meghatédrozott szdzalékos teljesiilés alapjan, kérjiik indokolja
meg az eltéréseket minden egyes koltségvetési sor esetében.

A pélyazat elkészitésekor Osszedllitott koltségvetést a megvaldsitds soran
esetleg modositani kellett, mert nem vart valtozdsok torténhettek a
kortilményekben, vagy egyéb okbol. Ha tortént ilyen moédositasa a
koltségvetésnek, irja le, milyen mértékben és milyen okbol.

Az egyes kozbeszerzéseket a jelentésekben mindig ugyanazon a sorszamon kell
szerepeltetni, mint az els6 projekt el6rehaladasi jelentéshez csatolt
kozbeszerzési iitemtervben. Kérjiik, a tablazatban a projekttel kapcsolatban
lefolytatott Osszes kozbeszerzési eljarast sorolja fel.

Minden felsorolt kdzbeszerzés esetében fel kell tiintetni az eljaras fajtajat és
targyat.

A kozbeszerzési eljaras fajtaja oszlopban azt kell rogziteni, hogy az eljaras nyilt,
meghivasos, vagy targyaldsos formaban valdsul meg (kérjik az eljarasfajtat
pontosan nevesiteni). Kérjiik ugyanebben az oszlopban jelezze, ha a beszerzés
kozpontositott eljaras keretében torténik.

A kozbeszerzési eljaras targya oszlopban azt kell feltiintetni, hogy az adott
eljards arubeszerzést, épitési beruhdzast, épitési koncessziot, illetéleg
szolgéltatds megrendelést takar.

Kérjiik, a tablazat tobbi oszlopat értelemszertien toltse ki.
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Kozpontositott kozbeszerzés esetén az eljards inditdsanak datuméanal a
megrendelés keltét kérjiik feltiintetni, a szerz6dés alairasdnak datumandl a
visszaigazolas id6pontjat, a szerz6déses Osszegnél pedig az adott beszerzés
(eszkoz) értékét.

Amennyiben valamely kozbeszerzési eljarashoz kapcsoléddan a Projekt Zar6
Jelentésben is benyujt szamlat, akkor kérjik, jelezze a beszerzés sorszama
oszlopban a sorszamhoz kapcsolt 1abjegyzetben, hogy melyik korabbi Projekt
El6rehaladasi Jelentésben nytjtotta be a kozbeszerzési dokumentaciot.

Péld4ul:

Beszerzés sorszama

21

42

1A dokumentéci6 a 2. Projekt Elérehaladési Jelentésben benyujtasra kertiilt.
2 A dokumentaci6 a 3. Projekt Elérehaladési Jelentésben benyujtasra kertilt.

Kérjiik, az utolsé oszlopban adja meg a kozbeszerzési eljarashoz kapcsol6dé szamla
sorszamat a szdmlaosszesitében.

4.19

4.20

4.21

4.22

4.23

4.24

Ennél e pontnal az el6z6 tablazatban felsorolt kozbeszerzésekrdl irjon
altaldnosan abbdl szempontbol, hogy ezek mekkora terhet jelentettek, esetleg
hoztak-e kifejezett sikert vagy kudarcot. Irja le, ©sszességében hogyan
befolyasoltdk projekt megvaldsitasat. Torekedjen a tomorségre.

Ebben a pontban valamennyi olyan eseményt soroljon fel, amelyek varatlanul
jelentkeztek a megval6sitds soran. Mindazokat a torténéseket sorolja fel,
amelyeket fontosnak érez, akar sikerként, akar kudarcként jelentkeztek annak
idején. Azt is irja le, ezek mennyiben befolyasoltdk a projekt megval6sitasat.

A projekt megvaldsitdsa sordn, akér véletleniil, akdr a végrehajtds tanulsagai
nyomdan, konnyen kialakulhatnak olyan modszerek, eszkozok, amelyek
haszonnal, tanulsdggal szolgalhatnak a jovSben, akir egy projekt
menedzsmentjének, akar egy humaner6forras-fejlesztési célti projekt tervezoéi
szaméara. Ebben a pontban, amennyibe be tud ilyenr6l szamolni, soroljon fel
ilyen tanulsagul szolgalé modszereket.

Ebben a pontban roviden értékelje a projekt menedzsmentjének miikodését,
gondolva a teljes projekt id¢szakra, és a menedzsment valamennyi feladatéra.
Ertékelje a menedzsment pozitiv és negativ tulajdonsagait.

Hasonl6an egy el6z6 kérdéshez, itt most az el6re nem lathaté problémékat
vegye sorba, ezuttal azzal a kiegészitéssel, mit tettek annak érdekében, hogy e
felmertilt problémék karos kovetkezményeit elkertiljék, mérsékeljék.

Itt arra adjon valaszt a megel6z6 kérdések tiikrében, hogy ki tud-e ragadni
olyan kiils6 kortilményt, ami valéban meghatdroz6 volt a projekt
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végrehajtasdban, végrehajthatésdgdban, legyen az akar gatlo akér segit6
tényezo.
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4.25

4.26

4.27

4.28

4.29

4.30

4.31

4.32

Ebben a pontban roviden értékelje a projekt végrehajtasara alakult konzorcium
miikodését, gondolva a teljes projekt id6szakra. Frtékelje a konzorcium
miikodését altalaban, és kifejezetten azt, miképpen tudtak a konzorcium tagjai
egytttmiikodni, és az egytittmiikodés milyen sikert vagy az egytittmitikodés
hianyossaga milyen problémat jelentett.

Ebben a pontban roviden értékelje, miképpen sikeriilt egytittmiikodni a
program végrehajtasaban kozrem(ikodd szervezetekkel és monitoring
szakértokkel. Ertékelje az egyiittm(ikodést a projekt teljes iddszakara
vonatkozoéan; sorolja fel negativ és pozitiv tapasztalatait egyarant.

Ennél a kérdésnél azokra a projekthez kapcsolodoé tevékenységekre gondoljon,
amiket mar a pdalydzat Osszedllitisakor eltervezett, illetve a szerzédés
alairdsakor felvéllalt. Sorolja fel ezeket, azokkal a moédosuldsokkal egytitt,
amelyek esetleg a projekt végrehajtasa soran felmertltek.

Egy fejlesztési projekt eredményei a széles kozonség figyelmére érdemesek, és a
végrehajtds soran szerzett tapasztalatok is sokak szamara tanulsdggal
szolgalhatnak. Ebben a pontban sorolja fel mindazokat a médszereket, amelyek
az eredmények kozzétételének eszkozei voltak eddig, és esetleg lesznek ezutan.

Kérjiik mutassa be, hogy mit tett az esélyegyenl6ség biztositasa érdekében és a
projekt Kkeretében végzett tevékenységek mennyiben jarultak hozza az
esélyegyenl6ség megteremtéséhez.

A. Ebben a pontban kell kitérni arra, hogy a projekt miként jarul hozz4 a nemek
kozotti esélyegyenléség megteremtéséhez.

B. A romék esélyegyenl6ségének biztositasat kell bemutatni a projekt keretében.

C. Kérjik, részletezze, hogy a projekt hogyan jarul hozza a fogyatékosok
helyzetének javitasdhoz.

Kitoltés el6tt tanulmanyozza a pélyazati kiirds mellékleteként megjelent
Esélyegyenléségi ttmutatot.

Ismertesse, hogy a projekt miként jarul hozzad a kornyezet és él6vilag
fenntarthatésdghoz,  miként illeszkedik a  helyi kornyezetvédelmi
jogszabalyokhoz (pl. hulladékkezelés, vizhasznalat, épitéstechnika).

Kitoltés el6tt tanulmanyozza a pélyazati kiirds mellékleteként megjelent
Ko6rnyezeti fenntarthatésagi atmutatot.

Ismertesse, milyen informdciés, kommunikaciés technolégidkat alkalmaztak a
projekt megvalositasa sordn. Térjen ki arra is, hogy ezen eszkozok alkalmazésa
milyen elényokkel jart, milyen eredményeket hozott.

Ennél e kérdésnél mindazokat a tényezdket, kovetelményeket, a megval6sitas
olyan részleteit sorolja fel, amelyek gondot jelentettek a végrehajtas soran. Itt a
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kotelez6 adottsagokra gondoljon (pl. a projekt el6rehaladasi jelentés
Osszedllitasa, a kozbeszerzések lefolytatasa, stb.).

Kérjiik, ttintesse fel a dokumentum el6allitdsanak helyét és id6pontjat.

Kérjiik, hogy a nyilatkoz6 személye feleljen meg az alairasra jogosult személynek, aki
a projekt nevében hivatalosan aldirhat, és akinek az alairasi cimpéldanyat a
palyéazathoz csatoltak.

Kérjiik, az arra jogosult személy irja ala a nyilatkozatot.
Kérjiik, lassa el az intézmény hivatalos bélyegzé6jével a dokumentumot.

Az a jelentés, amelyet nem az arra jogosult irt ala, illetve amelyiken nem szerepel
az intézmény hivatalos bélyegzéje nem fogadhat6 be!

Ha a kitoltéssel kapcsolatosan tandcsadasra van sziiksége, kérjiik, keresse meg a
kijelolt kapcsolattartojat, tekintve, hogy a jelentés benyujtasat kovetéen a problémak
tisztazasa tobb id6t vehet igénybe és a tamogatas kifizetésének eltolodasat
eredményezheti.
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MELLEKLETEK

A jelentéshez az alabbi dokumentumokat kell csatolni a lentebb megadott
példanyszamban és médon:

1.

SRR IS A

10.

11.
12.

13.

14.

fizetési kérelem;

szamlaodsszesit6 és pénziigyi Osszesit6 tablak;

szamlak, egyéb szamviteli bizonylatok (tovabbiakban szdmla);

a szamlak ellenértékének kifizetését igazol6 iratok;

a vonatkozo szerz6dések, megrendel6k;

a szamlakkal igazolt koltségek jogosultsagat tanusité elfogadé nyilatkozat
(szolgaltatas esetén), atvételi igazolds (beszerzés esetén), miiszaki ellendri
igazolas (épités esetén, de 250 milli6 forintot meghalad¢ értékd, épitési jellegti
nagyberuhazasi szerz6dések esetében FIDIC szabalyoknak megfelel6 ellendri
igazolas);

az el6rehaladast igazolé6 dokumentumok (pl. beruhdzas fotoi, kiadvany egy
példanya, tanfolyam jelenléti ivének masolata, stb.);

a lefolytatott kozbeszerzési eljaras dokumentumai (csak az eljaras lefolytatasat
kovetd els6 projekt jelentéshez sziikséges benyujtani);

beszallit6 altal - kozbeszerzési szabalyok alapjan - szolgéltatand6 garanciak,
biztositékok iratanyaga;

a tajékoztatdssal és nyilvanossaggal kapcsolatos kotelezettségek teljesitését
igazolé dokumentumok (pl. plakatrél vagy tablarél, rendezvényrél készitett
ténykép, kiadvany);

intézkedés-specifikus kiegészit6 tablazat(ok);

250 milli6 forint értékhatar feletti nem épitési jellegti szerz6dések esetében - a
szamviteli torvény el6irdsai szerint nyilvantartasba vett - konyvvizsgalé altali
igazol6 nyilatkozat;

50 milli6 forint feletti megitélt timogatas esetén a projekt vizsgalata alapjan
kiallitott konyvvizsgaloi igazolas.

Nyilatkozat az elektronikus adathordozé tartalmarol
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A Jelentésre és a mellékleteire vonatkozo formai kritériumok

(i) Jelentés formadokumentuma és az 1., 2. és 9. szamu melléklet

Kérjiikk, a jelentés formadokumentumét, az 1., 2. és 9. szama mellékletét
szovegszerkeszt6vel toltse. Ezeket a dokumentumokat harom eredeti példanyban és
elektronikus formaban (praktikusan CD-n, vagy DVD-n) kell benyjtani a megjelclt
hatarid6ben.

A fenti papir alapon benyujtott dokumentumokat kérjiik aldirni (a szerz6désben
rogzitett aldirdsi joggal rendelkez személy &ltal) és a szerz6désének megfeleld
modon bélyegzb lenyomataval ellatni.

(ii) A jelentéshez csatolandé kozbeszerzési mellékletek

A projekt el6rehaladasi jelentéshez az alabbi kozbeszerzésre vonatkozé
dokumentumokat kell csatolnia, az aldbbi sorrend betartdsaval és a lent
meghatarozott formatumban.

Kozbeszerzési eljaras elinditasat megel6z6en:

» A 9/1 mellékletet az (i) pontban meghatarozott formédban az els6 projekt
elérehaladasi jelentés keretében kell benytjtani. Ezt kovetSen csak akkor
kell benytjtani, ha az titemtablaban valtozasok kovetkeztek be.

» ,Kozbeszerzési eljaras mintaokmanya” (9/2 melléklet) a kozbeszerzés
elinditast megel6z6 jelentéshez (beszerzésenként kitdltendo)

- ,Ko6zbeszerzési eljards modositdsanak mintaokmanya” (9/3 melléklet)
akkor kell benydjtani, ha a ,Kozbeszerzési eljards mintaokmanyd”-hoz
képest valtozas tortént.

A kozbeszerzési eljaras lezarulasat kovet6 els6 projekt elérehaladasi jelentéshez a

kovetkezé dokumentumokat kérjik benytjtani:
25 millié | 25 millié forint | Nemzetkozi

alatt ésa értékhatar
nemzetkozi felett
értékhatar
kozott
Kozbeszerzési adatlap (9/4. | * * *
melléklet)
Nyilatkozat a kbzbeszerzés | * * *

eljaras soran a torvényesség
betartasaval kapcsolatban
(9/6. melléklet)
Ajanlattételi felhivas és * * *
dokumentaci6 (valamint
miszaki leirds) elektronikus
valtozata

Irasbeli 6sszegzés az
ajanlatok elbiralasarol
elektronikus véltozata
Biral6 Bizottsagi * *
jegyz6konyv és biralati
lapok masolati példanya
Ajanlatok masolati *
példanya
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25 milli6 | 25 milli6 forint | Nemzetkozi
alatt ésa értékhatar
nemzetkozi felett
értékhatar
kozott
Eljarasok soran keletkezett *
iratok, jegyz6konyvek,
levelezések masolati
példanya
Kozbeszerzési szabalyzat *
elektronikus véltozata
Eljarast lezaré (kivitelez6i) | * * *
szerz6dés ketté masolati
példanya
Jogorvoslat soran keletkezs | * * *
iratok masolati példanya

Tovabba a kovetkez6 dokumentumokat kett6 mésolati példanyat kérjilk benyujtani:

25 milli6 alatt 25 milli6 forint és a Nemzetkozi értékhatar
nemzetkozi értékhatar felett
kozott
Kapcsolodo szamlak * * *

Teljesités-igazolasok

A szamlak ellenértékének
kifizetését igazol iratok

Kozpontositott kozbeszerzés esetében az alabbi dokumentumok egy példanyat kell
csatolnia, az alabbi sorrend betartdsaval és a lent meghatarozott formatumban:

»~Adatlap kozpontositott kozbeszerzéshez” (9/5 melléklet) a kozbeszerzési
dokumentéciéval egy id6ben (beszerzésenként kitoltendo)
~Nyilatkozat a kozbeszerzés eljards sordn a torvényesség betartasival
kapcsolatban” (9/6 melléklet) (beszerzésenként kitoltendo)

Emellett, a kozpontositott kozbeszerzés esetében az alabbi dokumentumok kettd

példanyat

kell csatolnia, az alabbi sorrend betartasdval és a lent meghatarozott

forméatumban:

megrendel

teljesités-igazolas

a kiéllitott szamla (szamlak)

a szamlék ellenértékének kifizetését igazolo iratok.

Az (ii) pontban felsorolt papir alapon benyujtott dokumentumoknak a kovetkez6
formai kritériumoknak kell megfelelnitik.

A 9. melléklet Iranyité Hatésag &altal megadott formadokumentumait
(9/1,9/2,9/3,9/4,9/5, 9/6 és 9/7 mellékleteket) szovegszerkesztovel
kérjiik kitolteni és a formadokumentumon szerepl6 személy alédirdsaval
és az intézmény pecsétjével ellatni.

Kérjiikk, a kozbeszerzési eljarashoz benyujtott dokumentumokon a
LJHEFOP ................ (EMIR azonosité6 szdm)”-ot feltlintetni. Az
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azonositd szdmot csak az egyes egybetartoz6 dokumentumok
fedslapjan kell feltiintetni.

« Kérjiikk a kapcsolodé szamldk esetében az eredeti szdmlan , HEFOP
................ (EMIR azonosité szam) projektre elszamoldsra beadva”,
vagy ezzel azonos tartalmu feliratot ttintesse fel és jogosult személy irja
ala. Ezt kovetSen elkészitett kett6 masolati példanyon kérjik, az
,Eredetivel mindenben megegyez6 masolat” feliratot tiintesse fel és
jogosult személy irja ald. Ezen dokumentumok aldirdsara a
Kedvezménvyezett  r1észér6l a  szerz6dés  aldirdja, valamint
meghatalmazottja, vagy a projektmenedzser jogosult.

Kérjiik, amennyiben a kozbeszerzés eredményeként megkotott szerzédés alapjan
tobb kifizetés torténik, s azok nem egy elszamolasi idészakon beliil, akkor a késébbi
jelentésben beadott szamldkat, teljesités igazolasokat és az ellenérték Kkifizetést
igazol6 iratokat is kozbeszerzési mellékletként szerepeltesse. Kérjik, ezeknél a
dokumentumoknal egyértelmtien jelezze, hogy melyik lezarult kozbeszerzési

eljarashoz tartoznak és az adott kozbeszerzés dokumentacidjat hanyadik jelentésének
mellékleteként nyujtotta be.

Az (ii) pontban felsorolt elektronikus formaban (CD-n vagy DVD-n) benyujtott
dokumentumokkal kapcsolatban az alabbiak szerint jarjon el:
» Az adathordozo feliiletén szerepeltesse a projekt (EMIR) azonosit6 szamat és a
jelentés sorszamat;
» Az adathordozon szerepld tételeket érthet6 nevekkel lassa el, és rendezze
mappakba;
- Csatolja a Kitoltési Utmutaté 1. szamua mellékletében szerepls nyilatkozatot az
elektronikusan benytjtasra kertil6 dokumentumok pontos részletezésével.

Felhivjuk figyelmét, hogy ha az ellen6rzés lefolytatdséhoz az ellen6rzé
intézménynek a felsoroltakon tal informaciéra, vagy tovabbi dokumentumokra van
sziiksége, akkor a korrekcié keretében azokat bekérheti, illetve a helyszinen
ellendrizheti.

(iii) A jelentéshez csatolandé pénziigyi mellékletek

A projekt elérehaladasi jelentés mellékletei koziil az 1-6. és 12-13. mellékletei
tartoznak a pénziigyi mellékletek kozé. Az 1. és 2. szamu mellékletet az (i) pontban
meghatarozott médon kérjiik benyjtani.

A 4-6. és 12-13. mellékletben felsorolt pénziigyi dokumentumok kett6 masolati
példanyat kell csatolnia a projekt el6rehaladasi jelentéshez. Kérjuk a
dokumentumokon tiintesse fel a projekt ,HEFOP ................ (EMIR azonosité
szam)”-at és az ,Eredetivel mindenben megegyez masolat” feliratot..

A 3. mellékletben megjelolt szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok eredeti és a
projekt el6rehaladéasi jelentéssel benytjtandd kett6 masolati példanydnak a
kovetkez6 formai kritériumoknak kell megfelelnitik.
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« Kérjiuk, az eredeti dokumentumokon a ,HEFOP ............... (EMIR
azonositd szdm) projektre elszdmolasra beadva”, vagy ezzel azonos
tartalmu feliratot tiintesse fel és jogosult személy irja ala.

« Ezt kovetSen elkészitett ketté masolati példanyon kérjiik, az , Eredetivel
mindenben megegyez6 masolat” feliratot tiintesse fel és jogosult
személy irja ala.

« Ezen dokumentumok aldfrdsara a Kedvezményezett részérdl a
szerz6dés  aldir6ja, valamint meghatalmazottja, vagy a
projektmenedzser jogosult.

A jelentéshez csatoland6 3-6. mellékletek egyéb kovetelményei

A pénziigyi részhez tartozoé 3. pont szerinti szamlakhoz, szamviteli bizonylatokhoz a
4-6. pontban felsorolt dsszetartozé6 dokumentumokat (kifizetés bizonylata, szerz6dés,
teljesités igazolas) egymds mogé csatolva nyujtsak be, kivéve ha egy dokumentum
tobb 3. pont szerinti dokumentumhoz tartozik. Abban az esetben a szamozott
sorrend szerint kérjiik csatolni azokat.

Amennyiben a kifizetés bizonylataként csatolt osszesitett szamlakivonatban tobb az
elszdmolasban szerepeltetett szdmla/szamviteli bizonylat atutaldsa szerepel, akkor
az egy kivonathoz tartoz6 dokumentumokat javasoljuk egy csomagban kezelni a
fenti sorrend betartdsaval. (PL.: egy Osszesitett szamlakivonatban 2 elszamolni kivant
tétel atutaldsa tortént meg, akkor az aldbbiak szerint kell benydjtani a
dokumentumokat: ¢sszesitett szadmla kivonat els6 lapja, a tételre vonatkozo6 terhelési
rész, szamla, megrendel6 és teljesités igazolas; a kovetkez6 tételhez mar csak a tételre
vonatkoz6 terhelési rész, szamla, megrendel6 és teljesités igazolas).

Kérjiikk, a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédések alapjan
torténé kifizetéseikhez tartoz6é szédmlékat, teljesités-igazolasokat és az ellenérték
kifizetését igazol6 iratokat a kozbeszerzési mellékletek kozott szerepeltesse.

A pénziigyi elszdmolassal kapcsolatban tovédbbi informéaciokat a Pénziigyi
Utmutatéban talal.

(iv) A jelentéshez csatoland6 szakmai mellékletek
A projekt el6rehaladasi jelentéshez az alabbi dokumentumokat kérjiik csatolni:

« kozbeszerzési szabdlyok alapjan, beszallit6 4&ltal szolgéltatando
garanciak, biztositékok iratanyaga,

« a tdjékoztatassal és nyilvanossaggal kapcsolatos kotelezettségek
teljesitését igazold6 dokumentumok (pl. plakéatrél vagy tablardl,
rendezvényr6l készitett fénykép, kiadvany egy példanya, radioban,
televizioban tortént tajékoztatas elektronikusan rogzitett anyagai, stb.)

« az el6rehaladast igazol6 dokumentumok (pl. menedzsment értekezletek
jegyzékonyvei, beruhazas fotéi, kiadvany egy példanya, tanfolyam
jelenléti ivének mésolata, stb.);

A (iv) pontban felsorolt dokumentumok papir alapon benyujtott kett6 maésolati
példanyanak a kovetkez6 formai kritériumoknak kell megfelelnitik.
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« A Kedvezményezettnek a dokumentum fedélapjan fel kell tiintetnie,
hogy az , Eredetivel mindenben megegyez& masolat”, és alairasaval kell
ellatnia.

« A dokumentum fedélapjan fel kell tiintetni a projekt azonositészamat.

Ezen dokumentumok aldirdsira a Kedvezménvezett részérdl a szerz6dés alédirdja, a
projektmenedzser, valamint meghatalmazottja jogosult.

Felhivjuk a figyelmét, hogy a szakmai dokumentumokat nem minden esetben kell
papir alapon benytjtania. A szakmai el6rehaladést igazol6é és a tdjékoztatassal és
nyilvdnossdggal kapcsolatos kotelezettségek teljesités alatdmaszté dokumentumok
az alabbi médon elektronikus formaban (CD-n vagy DVD-n) benyujthaték az alabb
ismertetett feltételek teljestilése mellett. Az elektronikus bead4s nem vonatkozik a
jelenléti ivekre, hivatalos dokumentumokra (dontések, minisztériummal torténé
levelezés dokumentécidja), és azon dokumentumokra, melyek benyujtdsa -
jellegiiknél fogva - csak papiralapon lehetséges.

Az elektronikus beadas feltételei:

» Az adathordoz6 feliiletén szerepelteti a projekt (EMIR) azonosité szdmét és a
jelentés sorszamat;

« Az adathordozén szerepld tételeket mappakba rendszerezi, és érthetd
nevekkel latja el;

» Az adathordozén szereplé nagyobb terjedelmti tételekr6l néhany soros
Osszefoglalot készit, melyben ismerteti a benydjtott dokumentum (pl.
tananyag, tanulmény), vagy fejlesztés (pl. szoftver) tartalmat, céljat, valamint,
azt, hogy milyen el6relépést jelent az el6z6 valtozatdhoz képest. Ezeket az
Osszefoglalokat a dokumentum, vagy fejlesztés elkészitésért felel6s személy
alairasaval ellatja;

- A Kedvezményezett nyilatkozatot csatol pontos részletezéssel az
elektronikusan benyujtasra keriil6 dokumentumokrdl és fejlesztésekrol (14.
szamu melléklet);

« A Projekt Zar6é Jelentés 1.1 pontjdban a szakmai teljesitést igazold
dokumentumok felsoroldsanal a Kedvezményezett egyértelmten jeloli, hogy
mely dokumentumok kertiltek ilyen médon benyujtdsra és melyik CD-n
taldlhatok meg.
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