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KITOLTESI UTMUTATO A SZAMLAOSSZESITOHOZ
A HUMANEROFORRAS-FEJLESZTESI OPERATIV PROGRAM KERETEBEN

VEGREHAJTOTT PROJEKTHEZ

Amennyiben az

adott projekten/programon beliil tobb Kedvezményezett kap tamogatast, akkor

egymast kovetden kérjiik feltiintetni az egyes Kedvezményezettek szamlait.

A projekt eldrehaladasi jelentésben nincs mod arra, hogy kiilon-kiilén nytjtsak be a konzorciumi
partnerek a Szamladsszesitot, a Fokedvezményezett feladata az egyes Kedvezményezettek szamlainak
Osszesitése és minden egyes Kedvezményezett igénylésének megfelelGen a tablazat kitoltése.
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Az els6 oszlopban egy automatikus szamozast kériink, hogy lathatd legyen, hany
szamlat, egyéb szamviteli bizonylatot adott be a Kedvezményezett. A szdmozas
Kedvezményezettenként tjra indul.

A masodik oszlopban a Tamogatasi szerzodés mellékletét képezé koltségvetés
koltségsoranak azt a sorszamat kérjiikk megjelolni, amelyre az adott szamlat,
szamviteli bizonylatot kivanja elszamolni.

Szamla és egyéb szamviteli bizonylat kibocsatdé neve addazonositdé szama /
adoszama, itt a benyujtott szamlan megtalalhat6 adatokat kérjiik feltiintetni.

Szamla és egyéb szamviteli bizonylat sorszamat kérjiik feltiintetni
Szamla és egyéb szamviteli bizonylaton szerepld teljesités datumat kérjiik feltiintetni.

Szamla és egyéb szdmviteli bizonylat kifizetésének datumat kérjiik megadni, azaz a
pénziigyi teljesités datumat. A pénziigyi teljesités datumat a szamlak, szamviteli
bizonylatok ellenértékének kifizetését igazold iratok (bankszamlakivonat, terhelési
értesito, stb.) tartalmazzak.

A szamla és egyéb szamviteli bizonylat bruttd 6sszegét kérjiik feltiintetni

A szamla és egyéb szamviteli bizonylat nettd Osszegét a szamla tartalmazza, kérjiik
ezt feltlintetni.

A Kedvezményezett csak olyan szamlat nytjthat be, amelynek teljes Osszegét a
projekt/program esetében kivanja elszamolni, egyes bizonylatok esetében azonban ez
nem kivitelezhetd (pl: a bérek és jarulékai, vagy telefonszamla esetében) ebben az
esetben nem szamolhatja el a bizonylat teljes 0sszegét, csak a projekttel kapcsolatos
tételeket. Igy jelen oszlopban kérjiik feltiintetni, hogy mi az igényelt timogatas nett6
Osszege.

A szamla és egyéb szamviteli bizonylat AFA tartalmat a szamla alapjan kérjiik
megjeleniteni, amennyiben a Kedvezményezett AFA-t igényel vissza (az egyéb
szamviteli bizonylatoknal ezt a pontot nem kell kitolteni).

Az itt megjelenitett 6sszeg nem képezi a tamogatas alapjat.

A szamla és egyéb szamviteli bizonylat vissza nem igényelheté AFA tartalmat a
szamla alapjan kérjiik megjeleniteni (az egyéb szamviteli bizonylatoknal ezt a pontot
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nem kell kit6lteni).
Az itt megjelenitett 0sszeg a tamogatas alapjat képezi.

A szamla elszamolni kivant bruttd Osszegéhez a szamla nettd Osszege €s a le nem
vonhaté / vissza nem igényelhetd AFA Osszegeként kérjilk meghatarozni. (A
levonhaté, visszaigényelhetdé AFA nem adhaté hozza a szamla nettd Osszegéhez.)
Alapesetben a 7. oszlop tartalma megegyezik jelen oszlop tartalmaval.

11. oszlop = 8. oszlop + 10. oszlop

A Tamogatasi szerzodés mellékletét képezo koltségvetés rogziti, hogy a tételt milyen
tamogatasi arannyal kivanja a Kedvezményezett elszamolni

a.) amennyiben a Kedvezményezett az adott (a tételre vonatkozo) koltségvetési
soron nem tervezett sajat erét, a tamogatasi arany 100%

b.) amennyiben a Kedvezményezett az adott soron tervezett pénzbeni 6nerot, a
tamogatasi arany az adott sorra tervezett igényelt tdmogatas / az adott sorra tervezett
0sszkoltség

c.) amennyiben a Kedvezményezett az adott tételre természetbeni GOnerdot
tervezett, a tamogatasi arany 0%

d.) amennyiben a Kedvezményezett pénzbeni és természetbeni Onerdt is
tervezett az adott soron, a tamogatasi arany:
az adott sorra tervezett igényelt tamogatas/(az adott sorra tervezett Osszkoltség-az
adott sorra tervezett természetbeni 6nero)

Az adott szamla / egyéb szamviteli bizonylat esetében az igényelt tamogatas a
elszamolni kivant brutté 6sszegének a tamogatasi arannyal korrigalt értéke.

13. oszlop=11. oszlop *12 oszlop /100

Azokat a dokumentumokat kérjiik beazonosithatéan felsorolni, amelyek az adott
szamla, egyéb szamviteli bizonylat esetében kapcsolodnak, pl.: bankszamlakivonat,
teljesitésigazolas, szallitéi szerzddeés, stb., s beadasra keriiltek az eldrehaladasi
jelentés mellékleteként.

Kitoltése csak Kincstari tigyfelek részére sziiksége, kérjiik megjellni, hogy a szamla
kiegyenlitését milyen bevételi KTK-ra kéri.

Kérjik tegyen X-et abban az esetben, ha a szallitdi szamla kdzvetlen kifizetését kéri a
tamogatasi szerzodés alapjan.

A szamladsszesitét a (FO)kedvezményezett részérdl kérjik cégszerlien alairni (keltezés, alairasra
jogosult alairasa, pecsét).



